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FORMATAÇÃO NO WORD – TUTORIAL 
 

Aproxima-se da data de envio do seu TCC para a apresentação. Você já conferiu os 

elementos  do seu trabalho?  

 

• TAMANHO DA PÁGINA 

Papel formato A4 210X297 mm (21cm x 29,7cm) 

                        

• MARGEM  

Margem superior e inferior 3 cm, esquerda e direita 2,0 cm. 

                 



• ESPAÇAMENTO E FONTE  

Todo texto deverá ser digitado em espaço 1,5 entre linhas, com fonte Arial tamanho 

12, incluindo títulos longos de capítulos e seções   

 

                   

 

Citações de mais de três linhas notas de rodapé, legendas das ilustrações e das 

tabelas, espaçamento simples e fonte Arial tamanho 10. 

• RECUO INÍCIO DE PARÁGRAFO.   

 

                   

 

• RECUO CITAÇÃO LONGA (MAIS DE 3 LINHAS)  

 

                  

 

• INDICATIVO NUMÉRICO  

O indicativo numérico de uma seção precede seu título, alinhado à esquerda, separado 

por um espaço de caractere. Não utilizar hífen, ponto ou dois-pontos para separar o 

indicativo numérico de seu título.  



 
1 INDICATIVO NUMÉRICO  (CORRETO)  

1. INDICATIVO NUMÉRICO  (ERRADO) 

1- INDICATIVO NUMÉRICO  (ERRADO) 

1: INDICATIVO NUMÉRICO  (ERRADO) 

 

RESUMO, SUMÁRIO, REFERÊNCIAS, SERÃO APRESENTADOS EM 

MAIÚSCULO, CENTRALIZADOS E EM NEGRITO.  

 


