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REGULAMENTO DA POS-GRADUACAO DO CESVALE

CAPITULO |
DA CARACTERIZACAO E OBJETIVOS DA POS-GRADUACAO LATO SENSU

Art. 1° O presente regulamento dispde sobre o funcionamento dos cursos de Pos-Graduagéo
lato sensu, denominados Especializacdo, na modalidade presencial, do Centro de Ensino
Superior do Vale do Paraiba, instituicdo de ensino superior mantida pela Associacdo
Piauiense de Educacéo e Cultura.

Art. 2° Os cursos de Especializagdo sdo programas de educagdo continuada, de nivel superior,
ofertados presencialmente aos portadores de diploma de curso de graduacdo reconhecidos
pelo Ministério da Educacdo (MEC), ou documento equivalente.

Art. 3° Os cursos de Especializacdo terdo o objetivo de complementar a formacdo académica,
atualizar, incorporar competéncias técnicas e desenvolver novos perfis profissionais, com
vistas ao aprimoramento da atuagdo no mundo do trabalho e ao atendimento de demandas por
profissionais tecnicamente mais qualificados para o setor publico, para as empresas e as
organizacdes do terceiro setor, tendo em vista o desenvolvimento do Pais.

Art. 4° Os cursos de Especializacdo terdo a duracdo minima de 360 (trezentos e sessenta)
horas, ndo computando o tempo de estudo individual ou em grupo sem assisténcia docente e o
destinado, obrigatoriamente, a elaboracdo individual do trabalho de conclusdo de curso,
conforme legislacao vigente.

8 1° Os cursos serdo ministrados em uma ou mais etapas, ndo excedendo o prazo de dois anos
consecutivos, ressalvados casos especificos aprovados pelo Conselho Superior do CESVALE.
§ 2° O quantitativo de vagas de cada curso serd estabelecido no respectivo projeto,
condicionado ao limite méximo de 50 (cinquenta) vagas por semestre.

8 3° Poder&o ser concedidas 2 (duas) vagas em cada curso a membros do corpo docente e/ou
técnico administrativo do CESVALE, sem 6nus para o bolsista, observado o limite minimo de
15 (quinze) vagas preenchidas pelo publico externo.

8 4° Os membros do corpo discente e/ou técnico administrativo interessados nas vagas a
serem disponibilizadas conforme prevé o § 3° deste artigo, deverdo realizar inscricdo ao
processo seletivo conforme cronograma do curso.

Art. 5° Os cursos de Especializacdo devem representar areas de concentracdo que permitam a
formacéo de especialistas com dominio cientifico, técnico e artistico.

Paragrafo Unico. O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é componente curricular a ser
apresentado na forma estabelecida no projeto de curso, seja na modalidade de monografia,
artigo cientifico ou estudo de caso.
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Art. 6° Os cursos de Especializacdo poderdo ser ofertados de forma exclusiva pelo
CESVALE ou por parcerias firmadas, mediante instrumento juridico (convénio, termo de
cooperagao técnica ou outros) entre a mantenedora e outras instituigdes de ensino superior.

CAPITULO I
DO SEMESTRE LETIVO

Art. 7° As atividades académicas sdo organizadas em semestres letivos, de segunda-feira a
sébado, e divulgadas em calendario no qual constardo as datas de inicio e de encerramento das
aulas, a data da avaliagdo em segunda chamada e a data de depdsito do Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC).

8 1° Para garantir a exceléncia académica e em face de casos fortuitos e de forga maior, o

CESVALE podera:

I. Prolongar o semestre letivo, sempre que necessario, para o integral cumprimento da carga
horéria e dos conteddos estabelecidos nos programas das disciplinas ou modulos
ministrados nos cursos de Especializacéo;

I1. Alterar as datas previstas no cronograma inicial,

I1l.  Cancelar aula, condicionado a sua reposicao;

IV.  Substituir docente ao longo do curso.

§ 2° As aulas de reposicdo ocorrerdo, preferencialmente, aos sabados, conforme organizacéo e

autorizacdo da Coordenacédo de Pés-Graduacéo.

Art. 8° A frequéncia minima as aulas do curso de especializacdo é de 75%.
Paragrafo Unico. Sera considerado reprovado a auséncia do aluno a mais de 25% (vinte e
cinco por cento) das aulas e ou atividades do curso.

CAPITULO 11l
DAS FORMAS DE INGRESSO

Art. 9°. O ingresso do discente nos cursos de Especializacdo do CESVALE se darad por meio
de processo seletivo composto por analise curricular e ou entrevista, sob a responsabilidade da
Coordenagéo de Pds-Graduagéo.

8 1° A inscricdo ao processo seletivo se dara por meio do preenchimento de formulério, fisico
ou eletrénico, disponivel na Secretaria Académica e na pagina do CESVALE na internet.

8 2° A analise curricular considerara as exigéncias de formacéo estabelecidas no projeto de
curso.

Art. 10. Compete & Coordenacdo de Pds-Graduacgdo a aprovacao e a divulgacéo do edital de
oferta de cursos de Especializagéo.
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CAPITULO IV
DA MATRICULA E RENOVACAO DE MATRICULA

Art. 11. A efetivacdo da matricula do candidato estd condicionada a sua aprovagdo no
processo seletivo e a apresentacdo dos seguintes documentos.

I. Copia do diploma de graduacédo de curso de graduacéo, ou declaracdo de concluséo;

I1. Copia do historico escolar de curso de graduagéo;

I1l. Copia da cédula de identidade;

IV. Copia do CPF;

V. Copia do comprovante de residéncia;

VI. Copia do titulo eleitoral;

VII. Contrato de prestacéo de servicos educacionais, devidamente assinado pelo candidato;
VIII. 02 (duas) fotos coloridas recentes no formato 3x4.

8 1° Os documentos referidos nos incisos previstos no caput deverdo ser entregues na
Secretaria Académica do CESVALE.

8 2° Diploma de curso de graduacdo realizado no exterior serd aceito desde que revalidado
nos termos da legislacéo vigente, acompanhado dos documentos académicos que comprovam
0 histdrico escolar

Art. 12. Ao candidato que ndo dispor, no ato da matricula, de diploma de curso de graduacéo,
sera facultada a apresentacdo de declaracdo de conclusdo de curso de graduacdo emitida ha no
maximo 12 (doze) meses pela instituicdo de ensino em que o curso foi concluido.

Paragrafo unico. Na hipdtese de ocorréncia do previsto no caput, o discente assinara Termo
de Responsabilidade sobre a veracidade da declaracdo de conclusdo de curso de graduacao e
deveréa apresentar o diploma de curso superior no prazo de 06 (seis) meses, a contar da data de
assinatura do contrato de prestacdo de servicos educacionais, sob pena de cancelamento
automatico da matricula no curso e perda das parcelas quitadas.

Art. 13. E admitida a matricula de aluno em disciplinas isoladas, na qualidade de aluno
especial, até o limite maximo de 2 (duas) disciplinas por curso.

Paragrafo Unico. A solicitagdo de matricula em disciplina isolada serd validada pela
Coordenacgdo de P6s-Graduagdo e encaminhada para o Setor Financeiro do CESVALE para
fixacdo de valores e elaboracdo de contrato de prestacdo de servigos educacionais.

Art. 14. E admitida a matricula de aluno em mais de um curso de especializacio, desde que
ndo haja incompatibilidade de horério.

Art. 15. A matricula do discente sera automaticamente renovada para o semestre letivo
seguinte, salvo nos casos de inadimplemento das obrigagdes financeiras.

Paragrafo unico. A renovacdo de matricula implica inscricdo do discente em todas as
disciplinas ofertadas no semestre letivo seguinte, conforme matriz curricular vigente a época
da oferta do curso de especializacao.
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CAPITULO V
DO CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art. 16. O cancelamento da matricula determina a extingdo do vinculo académico com o
curso de especializagdo ministrado pelo CESVALE.

Art. 17. O cancelamento da matricula podera ocorrer por solicitacdo do aluno mediante
requerimento proprio apresentado na Secretaria Académica.

Art. 18. A Coordenacdo de Pos-Graduacdo determinard o cancelamento de matricula quando

constatar:

I. O descumprimento dos dispositivos previstos neste regulamento e/ou no regimento do
CESVALE;

I1. O descumprimento dos requisitos curriculares dentro do prazo méaximo fixado no projeto
de curso;

I11. A ndo aprovacdo do discente em no minimo de 2 (duas) disciplinas oferecidas no
semestre;

V. A reprovacdo do aluno em disciplinas cursadas em carater de dependéncia.

Art. 19. O cancelamento de matricula facultard ao ex-aluno requerer junto a Secretaria
Académica declaracdo informando as disciplinas cursadas com aproveitamento no curso de
Especializagéo.

Art. 20. A reabertura de vinculo cancelado poderéa ser requerida pelo aluno junto a Secretaria
Académica.

Paragrafo Unico. A reabertura do vinculo sera decidida pela Coordenacédo de Pds-Graduacéo,
que deliberara também pelo aproveitamento de estudos das disciplinas cursadas com
aproveitamento pelo discente.

CAPITULO VI
DO TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 21. O trancamento de matricula consiste na suspensdo do vinculo com o curso de
Especializagdo do CESVALE durante o respectivo semestre letivo, sem 6nus financeiro
adicional.

8 1° O prazo maximo de trancamento de matricula é de 1 (um) semestre letivo.

8 2° Em caso de doenca ou licenca maternidade o prazo maximo de trancamento de matricula
podera ser prorrogado, ouvida a Coordenacao de Pos-Graduacéo.

Art. 22. O trancamento de matricula implicard ampliacdo do prazo de integralizagdo do curso
de Especializagdo por periodo correspondente ao periodo de trancamento.
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Art. 23. Para efetivacdo do trancamento de matricula o discente devera estar
adimplente com as obrigac¢des financeiras com 0 CESVALE.

Art. 24. A reabertura da matricula devera ser requerida pelo discente na Secretaria Académica
ao final do prazo previsto para o trancamento, mediante requerimento formal.

Paragrafo unico. A ndo apresentacdo do requerimento implicara cancelamento do vinculo
com o curso de Especializacdo do CESVALE.

CAPITULO VII
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 25. E permitido o aproveitamento de estudos realizados em curso de P6s-Graduagéo lato

sensu, Especializag&o, realizado no CESVALE até no méximo 5 (cinco) anos.

8 1° O requerimento de aproveitamento de estudos devera ser protocolado na Secretaria

Académica do CESVALE em até 20 (vinte) dias antes do inicio do semestre letivo,

acompanhado dos seguintes documentos:

I. Historico escolar do curso de Especializacdo ou declaracdo de disciplina cursada;

I. Programa e/ou plano de curso da disciplina objeto do requerimento de aproveitamento de
estudos.

§ 2° A declaracdo prevista no inciso | deverd informar programa ou plano de curso da

disciplina, carga horaria, periodo de realizacdo e docente responsavel com especificacdo de

sua titulacéo.

Art. 26. O somatorio da carga horéaria das disciplinas aproveitadas ndo podera ultrapassar
50% (cinguenta por cento) da carga horaria total do curso.

Art. 27. Cabe ao docente responsavel pela disciplina objeto do pedido de aproveitamento de
estudos emitir parecer acerca da solicitacdo, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, e
encaminha-lo para a Coordenacao de P6s-Graduacao.

Art. 28. Compete a Coordenacdo de PoOs-Graduacdo decidir sobre o aproveitamento de
estudos no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis apOs o recebimento da manifestacdo do
docente responsavel e comunicar a decisdo ao requerente.

Paragrafo Unico. Da decisdo da Coordenagdo de Pds-Graduacdo caberd recurso ao Conselho
Superior no prazo maximo e 48 (quarenta e oito) horas.

CAPITULO VIII
DA FREQUENCIA

Art. 29. A frequéncia minima exigida as disciplinas é de 75% (setenta e cinco por cento) das
atividades presenciais.
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8 1° A verificacdo da frequéncia do discente em sala de aula é obrigatoria ao
professor, a ser registrada em documentos académicos adotados pelo CESVALE.
§ 2° E de inteira responsabilidade do discente proceder ao chamamento para registro de
frequéncia, conforme orientado pelo docente e previsto em documentos académicos adotados
pelo CESVALE.

Art. 30. Frequéncia inferior a prevista no artigo 29 implicara reprovacéo em disciplina, com
registro no histérico RF (reprovado por faltas).

Art. 31. Fica vetado o abono de faltas, com excecao dos casos previstos em leis especificas.

CAPITULO IX
DA AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

Art. 32. A avaliacdo do aprendizado discente fica a critério do professor, podendo ser
substituida por trabalho escrito, abordando um dos temas discutidos durante a realizacdo das
disciplinas.

Art. 33. A avaliagdo final do aproveitamento do aluno serd feita qualitativa e
quantitativamente, com atribuicdo de nota obedecendo a uma escala de 0 (zero) a 10 (dez).
Paragrafo Unico. Para aprovacdo na disciplina é exigida a nota final minima 7 (sete) e
frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) as atividades prevista no plano
da disciplina.

Art. 34. A reprovacdo, por nota ou frequéncia, importara que a disciplina seja novamente
cursada, no prazo de integralizacdo previsto para o0 curso, mediante pagamento
correspondente ao valor da carga horaria da referida disciplina.

Paragrafo unico. A Coordenacdo de Pos-Graduacdo decidira sobre as providéncias a serem
adotadas em caso de ndo oferecimento da disciplina referida no caput, durante o periodo de
realizacéo do curso.

Art. 35. O aluno tem direito a revisdo de nota, o qual devera ser protocolado, e argumentado
comprovadamente, na Secretaria Académica.

Paragrafo Unico. O pedido de revisdo tera o prazo em dias Uteis de 5 (cinco) dias apds o
langcamento da nota no sistema académico.

Art. 36. A realizagdo de prova em segunda chamada fica condicionada a apresentacdo de
documento que comprove que a auséncia a atividade avaliativa se deu em virtude de situacéo
prevista por Lei.
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CAPITULO X
DO REGIME DE EXERCICIOS DOMICILIARES

Art. 37. O acompanhamento institucional promovido pelo CESVALE para a compensacdo a

auséncia das aulas presenciais aqueles estudantes que justificadamente se ausentam das

atividades, denominado regime de exercicios domiciliares, pode ser concedido nas seguintes

situacoes:

I. Aos discentes portadores de afeccBes congénitas ou adquiridas, infeccdes, traumatismo ou
outras condi¢des morbidas, determinando disturbios agudos ou agudizados, de acordo com
0 Decreto-Lei 1.044/1969;

I1. A partir do oitavo més de gestacao, conforme Lei 6.202/1975;

Art. 38. O regime de exercicios domiciliares devera ser requerido na Secretaria Académica,
por meio do preenchimento de formuléario préprio, acompanhado de comprovante de
matricula e atestado médico com firma reconhecida, que indique o motivo do afastamento e as
datas de inicio e de término do periodo em que o discente devera ficar afastado das atividades
académicas.

Art. 39. O requerimento de concessdo de regime domiciliar sera analisado e decidido pela

Coordenacdo de Pds-Graduagéo.

Paragrafo Unico A decisdo da Coordenacgdo de Pds-Graduacgdo sera apresentada na forma de

parecer, no qual devera constar:

I. OrientagOes ao discente para o desenvolvimento das atividades a estabelecidas;

I1.Cronograma com especificacdo da data de recebimento, pelo docente, das atividades
realizadas pelo discente;

Il. Horéarios previstos pelo docente para atendimento individualizado do discente, que
assim o requerer, com vistas a apresentar orientacdes especificas relativas as atividades
demandadas;

Art. 40. As atividades a serem desenvolvidas pelo discente em regime de exercicio domiciliar
serdo determinadas pelo docente responsavel pela disciplina, apresentadas ao discente em
datas previamente estabelecidas, utilizando como meio de comunicacdo 0 endereco
eletronico.

CAPITULO XI
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 41. O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) dos cursos de Especializacdo do
CESVALE é requisito obrigatério para a conclusdo do curso e consiste na elaboragdo de
pesquisa individual orientada, com cunho integrador.

8 1° Cabera ao discente comunicar ao professor que atua no curso de Especializacdo sua
intencdo em té-lo como orientador do TCC.
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8 2° Cada docente do curso de Especializacdo poderé orientar a realizagdo de
TCC de, no maximo, 5 (cinco) discentes por curso.

Art. 42. O TCC deveré ser apresentado na forma de texto redigido de acordo com as hormas
estabelecidas pela ABNT e pela Coordenacdo de Pds-Graduacao.

8 1° O tema do TCC devera ser escolhido pelo discente, mediante orientacdo do professor,
dentre aqueles assuntos pertinentes a temética tratada no curso de Especializacao.

§ 2° O trabalho deverd obedecer as normas técnicas de trabalho cientifico, versar sobre o
assunto da area especifica do curso de Especializacdo e demonstrar dominio do tema
escolhido pelo discente, além de sua capacidade de realizar pesquisa bibliogréafica e sintetizar
conhecimentos.

8 3° O tema do TCC e o nome do professor orientador deverdo ser informados a
Coordenacdo de Pds-Graduacdo, conforme calendario publicado no inicio do semestre letivo.

Art. 43. Em carater excepcional serd permitida a participacdo de profissional que ndo faz
parte do corpo docente do curso de Especializagdo do CESVALE, para atuar como co-
orientador, mediante autorizacdo do docente orientador e da Coordenacao de P6s-Graduacéo.

Art. 44. O TCC podera ser entregue até 120 (cento e vinte) dias apds o ultimo dia de aula,
podendo esse prazo ser prorrogado apenas uma vez por mais 60 (sessenta) dias, a critério da
Coordenacdo de Pds-Graduagéo.

8 1° O prazo regular de entrega do TCC devera constar do cronograma de atividades da
disciplina.

§ 2° A entrega do TCC em atraso implicara as seguintes penalidades:

I. Até 7 (sete) dias de atraso, perda de 10% (dez por cento) da nota obtida;

I1. De 8 (oito) a 15 (quinze) dias de atraso, perda de 20% (vinte por cento) da nota obtida.

8 3° Ndo serd aceito TCC entregue com mais de 15 (quinze) dias de atraso.

Art. 45. O TCC finalizado devera ser entregue na Coordenacdo de Pds-Graduacdo em 02
(duas) vias encadernadas em formatos espiral, acompanhado de copia em midia digital (CD),
no formato PDF, com o termo autorizacdo para publicacdo no repositério académico do
CESVALE.

Art. 46. O TCC sera apresentado pelo aluno perante banca examinadora constituida por 03
(trés) membros, dentre os quais figurara o orientador do aluno como o presidente da sessdo,
outro professor do curso e o coordenador de Pds-Graduacao.

Paragrafo unico. Cabera ao discente, em conformidade com o professor orientador, demais
membros da banca e a disponibilidade das instalacdes fisicas do CESVALE, estabelecer a
data de apresentacao do TCC.

Art. 47. O TCC terd como nota final o resultado da média dos conceitos atribuidos pelos
membros da banca examinadora.

8 1° A nota final do TCC devera ser expressa em relatorio apresentado pela banca
examinadora, imediatamente apds a exposic¢ao do discente;
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8 2° Do relatorio final da banca examinadora do TCC constara a nota final e as mencdes: a)
aprovado; b) aprovado com ressalvas; c) reprovado.

8§ 3° O discente terd o prazo de até 15 (quinze) dias Uteis para realizar os ajustes no TCC que
eventualmente tenham sido indicados pela banca examinadora e entregar a versdo final a
Coordenacéo de Pds-graduacao.

8 4° A versdo final do TCC, com avaliacdo favoravel da banca examinadora, devera ser
entregue em midia digital (CD) em formado PDF.

Art. 48. O TCC que obtiver recomendacédo de publicacdo, por parte da banca examinadora,
sera publicado com recursos proprios do CESVALE e disponibilizado na biblioteca para
consulta da comunidade académica.

CAPITULO XII
DA MONITORIA

Art. 49. A atividade de monitoria sera exercida por discente designado pela Coordenacdo de
Pds-graduacédo, em conformidade com o regimento do CESVALE.

CAPITULO XIII
DO CERTIFICADO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

Art. 50. Fara jus ao certificado de conclusdo do curso ou programa de treinamento o aluno

que obtiver frequéncia minima de 75% (Setenta e cinco por cento) e nota minima 7,0 (sete) em

cada disciplina ou atividade.

§ 1° O certificado de conclusdo sera emitido no prazo de até 30 (trinta) dias a contar do

requerimento protocolado junto a Secretaria Académica do CESVALE.

§ 2° O certificado sera expedido pelo CESVALE, registrado em livro préprio, e conterd a

assinatura da Diretoria Geral, da Coordenacdo de Pds-Graduacdo e da Secretaria Académica.

§ 3° O certificado serd registrado pelo CESVALE e pela instituicdo de ensino superior

parceira, quando o curso for realizado em convénio ou parceria com instituicdo de ensino

credenciada.

Art. 51. O certificado de concluséo informard o nome do curso de Especializacéo e contera as

demais informacgdes previstas na legislagéo federal vigente.

Art. 52. Do historico escolar constardo as seguintes informacdes:

I. Ato legal de credenciamento do CESVALE;
Il. Identificagdo do curso, periodo de realizacdo, duracdo total, especificacdo da carga

horaria de cada atividade académica;

I1l. Relacdo das disciplinas cursadas, carga-horéria, nota ou conceito obtido pelo aluno e
nome e qualificacdo dos professores por elas responsaveis;

IV. Titulo do trabalho de conclusdo do curso e nota ou conceito obtido e média global no
Curso;
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V. Declaracdo da instituicdo de que o curso cumpriu todas as disposi¢fes do
dispositivo legal regulamentador.

CAPITULO X
DO CORPO DOCENTE DA POS-GRADUACAO LATO SENSU

Art. 53. O corpo docente dos cursos de Especializacdo sera constituido por professores do
CESVALE ou de outras instituicbes de ensino superior, nacionais ou estrangeiras,
especialmente convidados e por andlise curricular.

Paragrafo anico. Um mesmo professor podera ministrar, no maximo, 02 (duas) disciplinas
em cada curso, salvo os casos especificos aprovados pelo Coordenacdo de Pos-Graduacéo.

CAPITULO XI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 54. Os cursos de Especializacdo de que trata o presente regulamento ficam sujeitos a
supervisdo da Dire¢do Académica do CESVALE.

Art. 55. O CESVALE reserva-se o direito de ndo ofertar novas turmas dos cursos de
Especializagdo quando o numero de novos discentes matriculados for considerado
insuficiente, 15 (quinze) Discente.

Art. 56. Observadas as disposicOes deste regulamento, a Coordenacdo de PoOs-Graduagédo
decidira sobre a reintegracdo de discente que abandonou o curso de Especializacgéo.

Art. 57. Questdes ndo previstas neste regulamento deverdo ser resolvidas pela Diretoria
Académica e pela Coordenacdo de PoOs-Graduacdo, em conformidade com a legislacéo
vigente.

Teresina, 21 de janeiro de 2019

Prof°. Airton Veras Soares
Diretor Geral do CESVALE



