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PROCEDIMENTOS PARA TCC
1. O Trabalho de Conclusão de Curso – TCC é a condensação de todos os conhecimentos que você adquiriu ao longo dos anosna faculdadecuja finalidade maior é a de estimular a curiosidade e o espírito questionador do aluno;
2. O TCC pode ter diferentes formatos, um dos modelos mais comuns é a Monografia e Artigo Científico, que é uma pesquisa científica. Mas há outras modalidades assim como o Plano de Negócios amplamente utilizado no curso de administração; 
3. Recomendamos leitura do Manual de Normatização do Trabalho Acadêmico do CESVALE disponível no site;
4. Nos períodos anteriores o aluno deve ter tido orientações nas disciplinas de Metodologia da Pesquisa Científica e/ou similar cujo objetivo fora de alinhar com o aluno os primeiros passos na construção do TCC inclusive, proporcionado em muitos casos a confecção do Pré-Projeto – fase em queé necessário escolher o tema que será desenvolvido seguido de introdução, histórico, apresentaçãodo problema, hipóteses, objetivos, justificativa e metodologia. O referencial teórico, cronograma para o futuro TCC e finalizar com a bibliografia de suporte;
5. O Pré-Projeto tem finalidade precípua de ensaiar o que virá a ser o TCC de fato, eis sua importância;
6. Para elaborar o TCC, o aluno terá ajuda de um docenteorientador que poderá ser um dos professores do quadro da Faculdade. Preferencialmente que este tenha expertise e que tenha disponibilidade na área em que o aluno deseja desenvolver seu TCC;
7. Ainda sobre o orientador, o mesmo além de ter expertise na área de conhecimento do TCC, deverá ser um docente de sua afinidade e que também tenha disponibilidade às orientações já que, um TCC é um trabalho que se constrói a quatro mãos, às vezes acolhe ainda até um coorientador (vide Apêndice 1 e 2);
8. A coordenação de curso deverá publicar no site a DESIGNAÇÃO DE ORIENTADORES DE TCCs (Apêndice 3) e, a partir deste momento as orientações deverão oficialmente ser realizadas através de encontros presenciais ou remotos entre orientandos e orientadores com o mínimo de 04 (quatro encontros presenciais ou remotos devendo ser registrados nas Fichas de Acompanhamento de Orientação Apêndice 4);
9. O aluno que, por algum motivo desejar mudar nome de orientador deverá se atentar ao prazo estipulado pela coordenação de curso no documento de Designação de orientadores;

10. O professor orientador que, ao término do período letivo não se sentir confortável quanto ao número de inserções/orientações, presença do aluno e nível do TCC poderá encerrar suas atividades de orientação, devendo o aluno se candidatar a um novo período letivo e rematricular-se na disciplina;
11. Ao término do prazo determinado para a construção do TCC com sua conclusão, o aluno deverá enviar seu TCC ao Núcleo de Documentação Institucional - NDIpara ndi@cesvale.com.brjunto com o Termo de Liberação do TCC (Apêndice 5) para Defesa Pública;

12. A coordenação do curso deverá compor as bancas examinadoras designando dias e horários e publicá-la no site (Apêndice 6 - Bancas de TCCs) a ser publicado no site e, as encaminhará ao NDI que preparará as Atas para cada banca;
13. Caberá ao NDI, ao término de todas as bancas de cada turma organizar as Atas ao devido arquivamento e enviar ao coordenador de curso a relação nominal com notas dos alunos (média aritmética) para que este possa inserir as notas no sistema acadêmico;

14. As bancas serão compostas obrigatoriamente por três avaliadores, o orientador presidirá a banca e os membrosserão assim dispostos: uma bibliotecária e um docente da IES (com expertise na área, preferencialmente). Poderá ainda compor a banca um convidado/membro externo;
Momento de Avaliação
“A avaliação requer a participação de todos os integrantes na busca de resultados e objetivos. Essa conjugação se dá pela harmonia, conhecimento, aplicação e interpretação dos critérios de avaliação. Há de ser um processo em conjunto”.
15. Sugere-se a leitura do (Apêndice 7–Orientações para Apresentações) já que, neste momento, o aluno terá a oportunidade de fazer apresentação/explanação/exposição oral de sua TCC. O documento orienta sobre a quantidade de slides para tal e postura do expositor;
16. Após a exposição do aluno, prováveis arguições sejam realizadas pelos membros da banca a fim de dirimir eventualidades. A banca ao término da exposição se reunirá (em particular) para deliberar a respeito da nota (grau de 0 a 10) do TCC a respeito do trabalho apresentado. 
17. O aluno terá 30 (trinta) dias para as conjecturas acima e, antes do depósito da versão final a Biblioteca tendo por base a Declaração de Revisão Ortográfica (Apêndice 8), Declaração de Revisão de ABNT (Apêndice 9);

18. O aluno deverá solicitar via e-mail à biblioteca a de Ficha Catalográfica (Apêndice 10);
19. O TCC deverá ser entregue em CD (Apêndice 11) devidamente acompanhado do termo de Autorização para publicação no Repositório Digital da Faculdade (Apêndice 12) e de Autorização do Direito nome, voz e Imagem;
20. Os TCCs serão submetidos ao Docweb (sistema para verificação de plágio)
CRONOGRAMA SUGESTÃO PARAATIVIDADES 

	ATIVIDADE
	PERÍODO

	Desenvolvimento
	06 semanas

	Considerações Finais
	01 semana

	Introdução
	01 semana

	Revisão Final
	01 semana

	Preparação de Apresentação
	01 semana

	Entrega da versão impressa encadernadas em 03 vias, na Secretaria das Coordenações.
	

	Apresentação em Banca de TCC 
	

	Entrega da versão final em CD em WORD e PDF, na Secretaria das Coordenações, 
	30 dias após a banca.


“Começar é a parte mais importante de qualquer trabalho”

Platão
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