P) CESVALE

REGULAMENTO DO NUCLEO DE APOIO CONTABIL E FISCAL - NAF

CAPITULO |
DA NATUREZA E DAS FINALIDADES
Art. 1°. O Nucleo de Apoio Contabil e Fiscal (NAF) do Centro de Ensino Superior do Vale do
Parnaiba (CESVALE) é atividade de extensao vinculada ao Curso de Ciéncias Contabeis, que
presta orientacdo contabil e fiscal gratuita @ comunidade, em cooperagao com a Receita Federal
do Brasil e com os dérgéos fazendarios estadual e municipal com os quais 0 CESVALE mantém

instrumento de cooperacgéo técnica.
Art. 2°. Sao finalidades do NAF:

| - promover a educagéo fiscal e a cidadania fiscal, evidenciando a relagao entre 0 cumprimento

das obrigagdes tributérias e o exercicio da cidadania;

Il - proporcionar aos estudantes a vivéncia préatica da orientagao contabil e fiscal, articulando os

contetidos do curso com o atendimento & comunidade;
Il - orientar pessoas fisicas e juridicas com menor acesso a servigos contabeis e fiscais;

IV - promover o intercdmbio de conhecimentos técnicos entre a comunidade académica e os

érgéos fazendarios parceiros;

V - integrar o ensino, a extensao e a investigagao cientifica no campo da contabilidade tributaria.

CAPITULO Il
DO PUBLICO E DOS SERVIGOS
Art. 3°. O NAF atende, gratuitamente, pessoas fisicas de baixa renda, microempreendedores
individuais, micro e pequenas empresas, organizagdes da sociedade civil e pequenos proprietarios

rurais, conforme as orientagbes dos érgdos parceiros.

Art. 4°. O NAF presta orientagfes relacionadas aos servigos disponibilizados pelos drgaos

fazendarios parceiros, entre os quais:

| - inscrigéo, alteracdo e regularizagdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) e nogbes basicas

sobre o Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
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Il - formalizag&o, obrigagbes e declaragbes do microempreendedor individual e do Simples

Nacional;

Il - declaragdes do Imposto sobre a Renda da Pessoa Fisica e do Imposto sobre a Propriedade

Territorial Rural;

IV - parcelamentos, emissao de guias e consulta a situagao fiscal;

V - obrigacdes do empregador doméstico;

VI - tributos estaduais e municipais, nos termos da cooperagao com 0s respectivos 6rgaos.

Paragrafo unico. Os servicos sdo prestados na forma de orientacéo, e as informagdes e os

documentos apresentados sdo de responsabilidade do atendido.
Art. 5°. E vedado no ambito do NAF:
| - cobrar qualquer valor pelo atendimento;

Il - representar o atendido perante os 6rgéos fazendarios ou assumir a responsabilidade técnica
por sua escritura¢do contabil;

Il - guardar senhas, cddigos de acesso, certificados digitais ou documentos originais do atendido;
IV - utilizar os dados do atendido para finalidade diversa da orientagao solicitada.

Art. 6°. O atendimento é presencial, na sala do NAF, e pode ser remoto quando houver condiges

técnicas, em dias e horéarios divulgados a cada semestre, observado o calendario académico.

Paragrafo unico. O atendimento & suspenso nos periodos de recesso académico, com aviso

prévio a comunidade.

Art. 7°. Os dados pessoais dos atendidos s&o tratados exclusivamente para a orientagao solicitada
e para os registros exigidos pela cooperagéo, conforme a Politica de Privacidade e Protecéo de
Dados Pessoais do CESVALE.

CAPIiTULO Il
DA COORDENAGAO
Art. 8°. O NAF é coordenado por docente do Curso de Ciéncias Contabeis, designado pelo Diretor
Geral.
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Art. 9°. Compete ao coordenador do NAF:
| - planejar as atividades do semestre e divulgar os dias e horérios de atendimento;
Il - selecionar, capacitar, orientar e supervisionar os estudantes;

Il - atuar como elo do CESVALE com os érgéos fazendérios parceiros, nas questdes técnicas e

administrativas;

IV - encaminhar aos 6rgaos parceiros os relatérios e os dados quantitativos dos atendimentos, na
periodicidade prevista na cooperagéo;

V - registrar a frequéncia dos estudantes e os atendimentos realizados;
VI - realizar reunides periddicas com os estudantes, registradas em ata;
VII - apresentar a Coordenacgéo do Curso de Ciéncias Contabeis relatério semestral das atividades.

Art. 10. Outros docentes do Curso de Ciéncias Contabeis podem atuar na supervisdo dos
atendimentos e na capacitagdo dos estudantes, por indicagao do coordenador do NAF.

CAPITULO IV
DOS ESTUDANTES

Art. 11. Podem atuar no NAF os estudantes regularmente matriculados no Curso de Ciéncias
Contabeis a partir do 3° periodo, selecionados pelo coordenador e que concluirem a capacitagéo
inicial.

Paragrafo unico. Estudantes de outros cursos do CESVALE podem participar de agdes
especificas do NAF, a critério do coordenador.

Art. 12. Sdo deveres do estudante no NAF:

| - cumprir a escala de atendimento e as atividades de capacitagéo;

Il - atender com cordialidade, clareza e respeito, identificando-se como estudante do NAF;

Il - guardar sigilo sobre as informagdes a que tiver acesso;

IV - registrar os atendimentos realizados;

V - encaminhar ao docente supervisor as situagdes que excedam a orientagdo prevista neste

Regulamento;
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VI - observar as vedagdes deste Regulamento e as orienta¢des dos 6rgaos parceiros.

Art. 13. O estudante que cumprir as atividades recebe certificado de participagéo, com a carga
horaria realizada, que pode ser aproveitada como atividade de extensdo ou atividade

complementar, conforme os regulamentos proprios.

Paragrafo unico. O certificado pode conter a identificagcdo dos 6rgaos parceiros responsaveis pela
capacita¢do, conforme a cooperagao.

CAPITULOV
DA CAPACITAGAO E DA AVALIAGAO

Art. 14. A capacitagdo dos estudantes e dos docentes é oferecida pelo CESVALE e pelos 6rgéos

fazendarios parceiros, por meio de cursos, palestras, treinamentos e visitas técnicas.

Art. 15. As atividades do NAF sdo avaliadas a cada semestre pelo coordenador, com base nos
registros de atendimento, na frequéncia dos estudantes e nas orienta¢des dos 6rgaos parceiros, e

os resultados orientam o planejamento do semestre seguinte.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 16. Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagdo do Curso de Ciéncias Contabeis,
ouvida a Diretoria Académica.
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