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REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°. Este Regulamento dispde sobre o Estagio Supervisionado do CESVALE.

Art. 2°. O Estagio Supervisionado € o estagio obrigatério, definido como tal no projeto
pedagdgico do curso, cuja carga horaria € requisito para a aprovagdo e para a obtengédo do
diploma.

Paragrafo unico. O Estagio Supervisionado ndo se confunde com o estagio néo

obrigatdrio, disciplinado em regulamento proprio, aprovado pelo Conselho Superior.

Art. 3°. Este Regulamento aplica-se aos cursos de graduagdo do CESVALE que prevejam
Estagio Supervisionado em seus projetos pedagogicos, observadas as Diretrizes Curriculares
Nacionais de cada curso e, no curso de Psicologia, as normas do Conselho Federal de Psicologia

aplicaveis aos estagios.
Art. 4°. Para os fins deste Regulamento, considera-se:
| - Professor Orientador: o professor do CESVALE responsavel pela orientagéo, pelo
acompanhamento e pela avaliagao do estagiario.

I - Supervisor: o profissional da parte concedente, com formagao ou experiéncia na area
de conhecimento do curso, designado para supervisionar o estagiario no local do estagio.
[l - parte concedente: a pessoa juridica de direito publico ou privado que recebe o
estagiario, inclusive o proprio CESVALE;

IV - Termo de Compromisso: o instrumento firmado entre o estudante, a parte concedente

e 0 CESVALE, que formaliza o estagio.

CAPITULO I
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 5°. O Estagio Supervisionado € componente curricular direcionado a consolidagdo dos

desempenhos profissionais desejados inerentes ao perfil do formando, que visa proporcionar ao
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aluno formagéo préatica, com desenvolvimento das competéncias e habilidades necessérias a

atuagéo profissional.

Art. 6°. E concebido para propiciar ao aluno a participagdo em situagdes reais de vida e

trabalho, vinculadas a sua area de formagao.
Art. 7°. Sdo objetivos do Estagio Supervisionado:
| - oportunizar o desenvolvimento de competéncias e o exercicio das aptiddes necessarias
para o desempenho profissional;

[l - possibilitar ao aluno vivéncia real e pratica das atividades profissionais,

complementando seus conhecimentos;

I - assegurar formacao pratica que permita ao aluno apreender processos teorico-criticos
e operativo-instrumentais para a formulagdo de proposicdes e a mobilizagédo de
estratégias para o seu desempenho profissional.

Art. 8°. O Estagio Supervisionado nédo estabelece vinculo empregaticio de qualquer

natureza entre o aluno e a instituicdo que recebe o estagiario.

CAPITULO IlI
DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 9°. O Estagio Supervisionado podera ser realizado no CESVALE, e/ou fora dele, junto
a pessoas juridicas de direito publico ou privado, devidamente conveniadas e que apresentem
condi¢des de proporcionar experiéncias na area de formacgéo profissional do aluno.

Art. 10. Compete ao CESVALE avaliar as instalagdes da parte concedente e sua

adequacao a formacao cultural e profissional do estudante.

Art. 11. A celebragéo de convénio entre o CESVALE e a parte concedente néo dispensa a

celebragéo do Termo de Compromisso.

CAPITULO IV
DA DOCUMENTAGAO E DO PLANO DE ESTAGIO

Art. 12. Os documentos presentes na formaliza¢do do estagio séo:

| - carta de apresentagéo do estagiario;
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I - dados de identificagdo do estagiario;
Il - atividades de estagio descritas no termo de compromisso e formuladas através de um

plano de estagio com datas e assinaturas do representante legal da concedente, do
estagiario e do responsavel no CESVALE.

Art. 13. O plano de estagio elaborado pelos alunos, sob orientagdo do Supervisor, deve
conter os seguintes itens: dados de identificagdo do estagiario e da concedente; caracterizagéo da
concedente e seu ambiente; objetivos a serem alcangados pelo estagiario; forma de realizagao do
estagio; detalhamento do trabalho a ser desenvolvido, incluindo programa de trabalho, resultados
esperados, cronograma de execugdo, agenda de reunides com o Supervisor, formas de

acompanhamento e de avaliagéo; datas e assinaturas.

Art. 14. O estagio somente se inicia apds a assinatura do Termo de Compromisso, e as

atividades desenvolvidas devem ser compativeis com as previstas neste instrumento.

Art. 15. A jornada de atividade em estagio ndo ultrapassara 6 (seis) horas diarias e 30
(trinta) horas semanais, devendo ser reduzida pelo menos a metade nos periodos de verificagéo

de aprendizagem.

Paragrafo tnico. A jornada podera chegar a 40 (quarenta) horas semanais nos periodos
em que nao estiverem programadas aulas presenciais, somente quando prevista no projeto

pedagdgico do curso.

Art. 16. A duragdo do estagio na mesma parte concedente ndo excedera 2 (dois) anos,

exceto para estagiario com deficiéncia.

Art. 17. A concessao de bolsa ou outra forma de contraprestacéo e de auxilio-transporte é

facultativa no Estagio Supervisionado.

Art. 18. E obrigatéria a contratagdo de seguro contra acidentes pessoais em favor do
estagiario, que poderéa ser contratado pela parte concedente ou, no estagio obrigatdrio, assumido
pelo CESVALE.
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CAPITULOV
DA CARGA HORARIA A SER INTEGRALIZADA

Art. 19. O aluno deve desenvolver, durante o ciclo académico, programagao que totalize a
carga horaria minima conforme determinado na matriz curricular do curso em que esta

matriculado.

Art. 20. Para a conclus&o do curso, é obrigatoria a integralizagdo da carga horaria total dos
estagios prevista no curriculo do curso, nela podendo-se incluir as horas destinadas ao
planejamento, a orientagdo paralela e a avaliagdo das atividades.

Art. 21. A distribuico da carga horaria do Estagio Supervisionado ao longo dos periodos

do curso é definida no projeto pedagdgico de cada curso.

CAPITULO VI
DA ORGANIZACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 22. A organizagdo das atividades de Estagio Supervisionado conta com equipe
composta pelo Coordenador de Estagio, que assume a coordenacdo do Servigo-Escola de

Psicologia do CESVALE, e pelos Supervisores.
Art. 23. O Coordenador de Estagio é indicado pelo Coordenador de Curso.

Paragrafo unico. O Coordenador de Estagio sera obrigatoriamente professor integrante

do corpo docente do curso.
Art. 24. S&o atribuicdes do Coordenador de Estagio:
| - coordenar, acompanhar e orientar 0 desenvolvimento das atividades do Estagio
Supervisionado;
[l - programar e divulgar junto aos alunos as atividades a serem desenvolvidas pelos
estagiarios;
Il - coordenar e acompanhar as atividades realizadas pelos Supervisores;
IV - acompanhar o processo de avaliagao das atividades do Estagio Supervisionado;

V - apresentar ao Colegiado de Curso, anualmente, relatério do trabalho desenvolvido

como Coordenador de Estagio;
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VI - tomar, em primeira instancia, todas as decisdes e medidas necessérias ao efetivo

cumprimento deste Regulamento.

Art. 25. Conforme disciplina a Resolugdo CFP n° 5/2025, as psicdlogas e os psicologos
que atuam como orientadoras(es) de estagio em Psicologia devem atender aos seguintes

requisitos:
| - ter registro ativo junto ao érgéo de classe de sua regiéo;
Il - ser integrantes do corpo docente da instituicdo de ensino;

Il - ter formagdo, experiéncia profissional e carga horaria compativeis com as

responsabilidades técnicas e éticas nas atividades desenvolvidas no estagio.

Art. 26. Ainda em convergéncia aos preceitos da Resolugdo CFP n° 5/2025, as psicologas
e 0s psicologos que atuam como orientadoras(es) de estagio devem realizar as seguintes

atividades:

a) acolhimento e encaminhamento de demandas trazidas pela(o) estagiaria(o),

relacionadas ao contexto da prética de estagio;

b) acompanhamento das(os) agdes realizadas pela(o) estagiaria(o), de modo a assegurar
uma atuacao ética e responsavel nas atividades de estagio e nas relagdes interpessoais;

c) orientagdo da(o) estagiaria(o) quanto aos aspectos de sigilo profissional e

confidencialidade das informagdes relacionadas ao estagio, inclusive nos registros documentais;

d) reconhecimento e analise critica das condigdes do campo no qual as praticas de estagio
serdo realizadas, considerando as interfaces com os fendmenos historicos, sociais, culturais,

politicos e econdmicos;

e) analise das implicagdes dos contextos de atuagdo na construgdo das propostas das

atividades de estagio;

f) andlise dos conhecimentos éticos, tedricos e técnicos da(o) estagiaria(o) necessarios

para as praticas profissionais que seréo desenvolvidas no estagio;

g) acompanhamento sistematico das atividades desenvolvidas no estagio, o que envolve a
escuta dos relatos detalhados, discussao com o grupo e orientagao;
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h) avaliagéo continua das atividades préticas de estagio realizadas pela(o) estagiaria(o)

para sua formagao profissional;

i) acompanhamento e orientagdo do processo de elaboragdo e guarda de documentos

decorrentes das praticas de estagio, conforme normativas do CFP.

Art. 27. Cada Professor Orientador acompanha, no maximo, 10 (dez) estagiarios
simultaneamente, em cada turno de 3 (trés) horas de orientagao.

Art. 28. As psicologas e os psiclogos que atuam como supervisoras(res) de estagio em

Psicologia devem:
| - ter registro ativo junto ao érgéo de classe de sua regiéo;
Il - ser funcionarias(os) do quadro de pessoal da instituicdo concedente do estagio;
Il - ter experiéncia pratica comprovada na area que se propdem supervisionar;

IV - ter formagdo e experiéncia profissional compativeis com as responsabilidades
técnicas e éticas nas atividades desenvolvidas no estagio.

Art. 29. As psicdlogas e os psicdlogos que atuam como supervisoras(es) de estagio

devem assumir as seguintes atribuigdes:

| - acompanhar, de forma regular e sistematica, as atividades realizadas pela(o)

estagiaria(o), durante todo o estagio, individualmente ou em grupo;

Il - realizar a adequacao técnica e ética das atividades desenvolvidas pelas(os) estudantes

em cumprimento de seus respectivos planos de atividades;

Il - realizar a notificagdo compulséria e demais comunicagdes obrigatérias estabelecidas

nos seguintes normativos:

a) na Lei n° 6.259, de 30 de outubro de 1975;

b) na Lei n° 8.069, de 13 de julho de 1990;

c) na Lein® 10.741, de 1° de outubro de 2003;

d) na Portaria do Ministério da Saude n° 104, de 25 de janeiro de 2011;

e) na Lein® 13.146, de 6 de julho de 2015;
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f) na Lei n® 13.931, de 10 de dezembro de 2019.

Art. 30. Compete ao Supervisor orientar e supervisionar o estagiario no local do estagio,
fornecer as informagdes necessarias ao acompanhamento e firmar o relatério de avaliagéo do
estagiario na concedente, observado o limite de até 10 (dez) estagiarios simultaneos por

supervisor.
Art. 31. Compete ao CESVALE, além do previsto neste Regulamento:
| - exigir do estagiario a apresentagéo periddica, em prazo nao superior a 6 (seis) meses,
de relatério das atividades;

Il - zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso, reorientando o estagiario para

outro local em caso de descumprimento de suas normas;

Il - comunicar a parte concedente, no inicio do periodo letivo, as datas de realizagdo de

avaliagbes académicas.

Art. 32. Compete ao estagiario:

| - elaborar o plano de estagio para inicio das atividades;
Il - realizar as atividades programadas;
Il - cumprir a carga horaria e o horario estabelecido para o estagio;

IV - executar com zelo todas as atividades que lhe forem atribuidas e guardar sigilo

profissional de todos os assuntos pertinentes ao campo de estagio;

V- manter um comportamento ético na realizagao das tarefas previstas para o estagio;
VI - apresentar ao Professor Orientador relatorios parciais e final, de acordo com o
cronograma de atividades de estagio.

Art. 33. Ao final de cada periodo de estagio, o estagiario deve entregar um relatério de

todas as atividades de acordo com as normas estabelecidas pelo Professor Orientador.
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CAPITULO VII
DA AVALIAGAO
Art. 34. A avaliagdo do desempenho do estagiario € feita pelo Supervisor, de forma
continua e sistematica, por aluno, durante o desenvolvimento do Estagio Supervisionado, somada

a avaliagdo técnica e teérica efetuada pelo Professor Orientador, docente do CESVALE.

Art. 35. A supervisdo, acompanhamento e avaliagdo do estagio séo de competéncia dos
Supervisores e dos Professores Orientadores que avaliam o desempenho dos alunos atribuindo-

lhes notas.
Art. 36. O Supervisor na avaliagdo do desempenho do estagiario leva em consideragéo:

| - coeréncia e aplicabilidade do plano de estagio;

Il - pontualidade e assiduidade do aluno em seus compromissos, tanto com a concedente,
como com o CESVALE;

I - avaliagé@o da concedente, por meio do relatério firmado pelo responséavel.
Art. 37. E considerado aprovado o estagiario que tenha frequéncia de 75% nas atividades

de Estagio Supervisionado e nota igual ou superior a 7,0 (sete) na avaliagcdo efetuada pelo

Professor Orientador com base nos critérios estabelecidos no art. 36 deste Regulamento.

Paragrafo unico. No caso de reprovagéo, por qualquer motivo, o aluno deve renovar sua

matricula na atividade de Estagio Supervisionado para o periodo letivo seguinte.

Art. 38. Nao sera concedido, em nenhuma hipétese, o Regime de Excec¢do (Regime

Domiciliar) para o Estagio Supervisionado.

CAPITULO VIII
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE PSICOLOGIA

Art. 39. O Estagio Supervisionado do curso de Psicologia observa, além das demais
disposi¢oes deste Regulamento, a Resolugdo CNE/CES n° 1, de 11 de outubro de 2023, que
institui as Diretrizes Curriculares Nacionais para os cursos de graduagdo em Psicologia,

especialmente:

| - a destinagdo de, no minimo, 20% (vinte por cento) da carga horaria efetiva global do
curso aos estagios supervisionados basicos e especificos;
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[l - a articulagdo dos componentes curriculares e a consolidagdo das competéncias do
perfil do egresso, com observancia das normas legais e dos preceitos éticos da pratica

profissional;

Il - a distribuicdo dos estagios ao longo do curso, de modo a assegurar o contato do

estudante com diferentes situagdes e contextos de trabalho;

IV - a orientagdo presencial, conduzida por professores psicologos, docentes do
CESVALE;

V - a estruturagdo em dois niveis, estagios do nucleo comum e estagios das énfases

curriculares, na forma do projeto pedagogico do curso.

Art. 40. No curso de Psicologia, o Professor Orientador é professor psicélogo integrante do
corpo docente do CESVALE, conforme define a Resolugdo CFP n° 5/2025.

Art. 41. As atividades do Servigo-Escola de Psicologia, quando utilizadas como campo de
estagio, sdo coordenadas por psicologo docente do quadro permanente, responsavel técnico

pelos servigos.

Art. 42. O Servigo-Escola deve garantir condigdes adequadas e apropriadas a pratica de

estagio e as orientagdes nele desenvolvidas.

Art. 43. As psicologas e os psicologos que atuam como coordenadoras(es) ou
responsaveis técnicas(os) de Servigo-Escola de Psicologia devem ter registro ativo junto ao érgao

de classe de sua regido, e:

| - informar as(aos) usuarias(os) do servigo sobre seu direito de acesso ao prontuario, bem
como sobre as modalidades de servigos, nomes das(os) responsaveis técnicas(os), horarios de

funcionamento, normas do servigo e custos, se houver;

[l - informar as(aos) estagiérias(os), antes de iniciar no Servigo-Escola, sobre os
regulamentos dos servigos, seus direitos e obrigagdes;

Il - garantir que as(os) estagiarias(os) assinem termo de responsabilidade, dando ciéncia

de seus direitos e obrigagdes;

IV - disponibilizar aos usuarios do Servigo-Escola acesso ao Codigo de Etica Profissional

do Psicdlogo.
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Art. 44. As psicologas e os psicologos devem manter arquivo sigiloso dos documentos
decorrentes dos servigcos prestados, organizados em um prontuario para individuo, grupo ou
instituicao.

Paragrafo Unico. Para atendimento regular a grupo, as psicologas e os psicologos

responsaveis devem manter, além dos registros dos atendimentos, a documentagéo individual

referente a cada usuaria(o).
Art. 45. O prontuario deve conter:
| - identificagao da(o) usuaria(o) ou instituicao;
Il - avaliagdo de demanda;
[l - defini¢&o dos objetivos do trabalho;

IV - registro da evolugdo dos atendimentos, de modo a permitir o conhecimento do caso e

seu acompanhamento, bem como os procedimentos técnico-cientificos adotados;
V - registro de encaminhamento ou encerramento;

VI - copias de documentos produzidos pela(o) orientadora(or) ou supervisora(or) e pela(o)
estagiaria(o) para a(o) usuaria(o) ou instituicao, referente ao servigo prestado, que deverdo ser

arquivadas com o registro da data de emissao, finalidade e destinataria(o).

Art. 46. O prontuério é de acesso irrestrito a(ao) usuéria(o) do servigo psicologico ou a

terceiro por ela(e) formalmente autorizado.

Art. 47. Nao fardo parte do prontuario os documentos resultantes da aplicagdo de
instrumentos de avaliagdo psicologica, conforme Resolugdo CFP n° 01, de 30 de margo de 2009 e

Resolugéo CFP n° 31, de 15 de dezembro de 2022 ou normativa superveniente sobre o tema.

Art. 48. Em servigo multiprofissional, devem ser registradas em prontuario unico apenas

as informagdes necessarias ao cumprimento dos objetivos do trabalho.

Art. 49. Os documentos decorrentes da prestagéo de servigos psicoldgicos devem ser
mantidos a disposi¢do dos Conselhos de Psicologia para orientagéo e fiscalizagao.

Art. 50. O registro das informagdes decorrentes de prestagao de servigos psicoldgicos que

nao puder ser mantido, prioritariamente, sob forma de prontuario psicologico, por razées que
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envolvam a restrigdo do compartilhamento de informag6es com as(os) usuarias(os), devem ser

mantidos sob a forma de registro documental.

§ 1° O registro documental deve ser mantido permanentemente atualizado e organizado

pela psicologa e pelo psicologo responsavel, guardado em local que garanta sigilo e privacidade.

§ 2° Os relatérios de supervisdo, observagoes e instrugdes das(os) orientadoras(es) e os
registros administrativos ser@o compartilhados exclusivamente entre orientadoras(es),

supervisoras(es) e estagiarias(os), sendo arquivados na pasta de registro documental.

Art. 51. O periodo de guarda dos documentos decorrentes da prestacdo de servigos
psicolégicos deve ser de, no minimo, cinco anos, podendo ser ampliado nos casos previstos em lei,
por determinacdo judicial, ou ainda em casos especificos, cuja manutengdo da guarda seja

necessaria por maior tempo.

Art. 52. A elaboragdo de documentos decorrentes de atividades de estagio em Psicologia
deve atender a Resolugdo CFP n° 6, de 29 de margo de 2019, ou normativa superveniente sobre o

tema.

Paragrafo Unico. Todos os documentos decorrentes de atividades de estagio em
psicologia devem ser assinados pela estagiaria(o) e pela psicologa(o) responsavel pela atividade

ou, na auséncia dela, pela(o) responsavel técnica.

Art. 53. O registro e a guarda de prontuarios decorrentes de atividades de estagio em
Psicologia devem atender a Resolugdo CFP n° 1, de 2009, ou normativa superveniente sobre o

tema.

CAPITULO IX
DAS DISPOSIGOES FINAIS
Art. 54. As situagdes omissas ou de interpretacdo duvidosa surgidas da aplicagdo das

normas deste Regulamento devem ser dirimidas pelo Coordenador do Curso, ouvido o Colegiado

de Curso.
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https://leis.org/institucionais/br/cfp/lei/resolucao-do-exercicio-profissional/2019/6/resolucao-do-exercicio-profissional-n-6-2019-institui-regras-para-a-elaboracao-de-documentos-escritos-produzidos-pela-o-psicologa-o-no-exercicio-profissional-e-revoga-a-resolucao-cfp-n-151996-a-resolucao-cfp-n-07-2003-e-a-resolucao-cfp-n-04-2019

P) CESVALE

Art. 55. Este Regulamento sera revisado a cada ciclo do PDI ou quando houver alteracdo

do Regimento ou da legislagéo aplicavel.

Art. 56. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo Conselho

Superior.
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